	SINDIKAT HRVATSKIH UČITELJA,                                                                         Trg Republike Hrvatske 4, 10 000 Zagreb                                                         OIB: 99953778541



U Zagrebu, _____________________

NALOG ZA SLUŽBENO PUTOVANJE                                


 BROJ _________/_________
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	(ime i prezime osobe koja putuje
	 
	(OIB osobe koja putuje)
	 
	(šifra grada/općine prebivališta osobe koja putuje)
	
	Mirovinski stup II DA/NE


	Na radnom mjestu:_________________________________________________________________________________________________________________

	otputovat će dana______________________________________na službeno putovanje u ________________________________________________

	sa zadaćom:__________________________________________________________________________________________________________________________

	Putovanje može trajati _________ dana (slovima:___________________________________________________________________________________)

	Za prijevoz se može koristiti:

	a) vlakom

	b) autobusom

	c) zrakoplovom

	d) osiguranim prijevozom

	e) osobnim automobilom marke__________________________, registarske oznake____________________________.

	Nakon povratka u roku od ________ dana treba izvršiti obračun ovog putovanja i podnijeti pismeno izvješće o izvršenju zadaće.


	_______________________________

	(potpis odgovorne osobe)


M.P.

	IZVJEŠĆE S PUTA

	


	_______________________________

	(podnositelj izvješća)


OBRAČUN PUTNIH TROŠKOVA
	Na put sam krenuo/la __________________ u __________ sati iz mjesta__________________________  

u mjesto ____________________________________.

	Vratio/la sam se dana________________________________ u _________________sati.                                                                          Na putu sam proveo/la ukupno _______________ sati, što čini _____________ dnevnice.


	I. DNEVNICA
	Ukupan broj dnevnica
	Svota jedne dnevnice
	Ukupna svota

	1.
	 
	 
	 
	 


Isplaćena dana___________________                                                                                                                                                                Oznaka načina isplate____________________

	II. PODACI O PRIJEVOZU osobnim automobilom

	 
	RELACIJA
	Ukupno prijeđeno km
	Cijena km
	Svota u kn (3x4)

	
	od
	do
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	Ukupno:
	 

	Upisati marku i registarsku oznaku automobila:_________________________________________

	Stanje brojila kilometara na početku putovanja:_________________________________________

	Stanje brojila kilometara na završetku putovanja:________________________________________


	III. TROŠKOVI PRIJEVOZA I OSTALI TROŠKOVI (karta za vlak, autobus, trajekt, cestarine i tunelarina kod osobnog automobila, hotelski račun)
	 

	 
	Relacija od - do
	Vrsta javnog prijevoza
	IZNOS

	1
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 

	
	Ukupno troškovi prijevoza i ostali troškovi:
	 

	
	 Isplaćeni dana __________________________________
	 

	
	 Oznaka načina isplate__________________________
	 

	
	
	

	UKUPNI TROŠKOVI (I + II + III)
	 

	Minus ISPLAĆENA AKONTACIJA
	 

	OSTATAK ZA  isplatu/povrat
	 

	Broj tekućeg računa/IBAN-a za isplatu: HR
	 


	
	
	
	
	

	(mjesto i datum)
	
	(potpis odgovorne osobe)
	
	(podnositelj računa)


